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 本説明書の他に各業種共通の説明書が用意してありますので、本説明書に加え「共通」の    

説明書により、申請手続きをすすめていただきたくお願いいたします。 
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１ 申請書及び添付書類 
 
(1)申請書及び添付書類は下記のとおり 
 

         書類名                            摘要 

入札参加資格審査申請書 

(第一号様式) 

 

審査項目調書 

(第二号様式) 

 

契約実績調書 

(第三号様式) 

審査基準日の直前の決算期及びその前の決算期において、千葉県 

及び他の官公庁と1件100万円以上の契約を締結した実績がある場 

合は、契約金額の大きなものから3件以内で記載してください。 

使用印鑑届 

(第四号様式) 

(希望者のみ) 

法人の場合は代表者が、個人の場合は事業主が実印以外の印を市 

との入札及び契約等において専ら使用する場合。 

委任状 

(第五号様式) 

(委任関係にあるもののみ) 

代表者が、入札及び契約等の権限を代理人に委任する場合。 

取扱メーカー一覧表 

(第六号様式) 

物品の販売を行う申請者が取り扱う主要取扱メーカーについて記 

載するものです。15社以内で取引比率の高いものから記載してく 

ださい。 

納入実績等経歴書 

(任意様式) 

「契約実績調書」(第三号様式)に記載した契約を含め、直前2年間 

において官公庁と契約をした主な納入実績の表(取引官公庁名・品 

名・契約額等)。 

経歴書 

(任意様式) 

本社・営業所・沿革等会社の概要が判る内容で作成してください。 

営業(会社)案内等で代用しても結構です。 

財務諸表 

(写し可) 

審査基準日(申請日)直前で確定申告を終えた2か年の各営業年度に 

関するもの。 

法人・・・貸借対照表、損益計算書及び利益処分計算書 

個人・・・前年分所得税確定申告書(税務署の受理印のあるもの) 

及び申告決算書(貸借対照表・損益計算書)の写し。 
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納税証明書 

(写し可) 

◇勝浦市内に営業所を有する者の場合 

 法人・・・勝浦市の「納税証明書(法人市民税)」及び「消費税 

及び地方消費税」に係る「納税証明書[(その3)又は(その1)]」 

 個人・・・勝浦市の「納税証明書(市県民税)」及び「消費税及 

び地方消費税」に係る「納税証明書[(その3)又は(その1)]」 

◇勝浦市以外の県内に営業所を有する者の場合 

 法人・・・「千葉県税の完納証明書(納税証明書その2)」及び「消 

費税及び地方消費税」に係る「納税証明書[(その3)又は(その1)]」 

 個人・・・「千葉県税の完納証明書(納税証明書その2)」及び「消 

費税及び地方消費税」に係る「納税証明書[(その3)又は(その1)]」 

◇千葉県内に営業所を有しない者の場合 

 法人・・・「法人税納税証明書(その1)」及び「消費税及び地方 

消費税」に係る「納税証明書[(その3)又は(その1)]」 

 個人・・・「申告所得税納税証明書(その1)」及び「消費税及び 

地方消費税」に係る「納税証明書[(その3)又は(その1)]」 

◎上記証明はいずれも、審査基準日(申請日)直前年度・直前々年 

度の2か年度の納税状況が把握できる書類とします。 

登記事項証明書又は身分証 

明書 

(写し可) 

法人・・・法務局発行の登記事項証明書 

個人・・・市町村長の発行する身分証明書及び法務局発行の登記 

事項証明書 

印鑑証明書 

(原本) 

法人・・・法務局に登録した代表者の印鑑 

個人・・・市町村に登録した申請者本人の印鑑の登録証明書 

許認可等を証する書類 

(写し) 

(該当者のみ) 

許可・認可・登録等が必要な営業種目を申し込む場合に、「許可 

証」等の写しを添付。 

国際規格(ISO)認定証 

(写し) 

(該当者のみ) 

品質(ISO9001・9002)や環境マネジメントシステム(ISO14001)に関 

する国際規格を取得している場合は、当該規格の認定証の写しを 

提出してください。 

 

障害者雇用状況報告書 

(写し) 

常時56人以上の従業員を雇用している場合は、管轄の公共職業安 

定所に提出した直近の障害者雇用状況報告書の写しを添付してく 

ださい。また、常時56人未満の従業員を雇用している場合であっ 

ても、報奨金の支給申請を行っている場合には、報奨金支給申請 

書の控えの写しを添付してください。 
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(2)書類の綴じ方 

 緑色のＡ４－Ｓサイズの２穴式ファイルに、上記表の順に申請書類を綴じ込んでください。  

ファイルの表紙及び背表紙の各々上部には「平成18・19・20年度入札参加資格審査申請書」と  

記載し、下部には「申請者名」を記載してください。 

 

 

(3)ファイルに綴り込まない提出書類 

 ①委任状(ファイルに綴られている委任状とは別にもう1部(委任関係にあるもののみ)) 

 ②勝浦市入札参加受付票(A3横の両面印刷のもの) 

 ③資格審査結果通知用として、80円切手貼付した返信用封筒(定形) 

 

２ 記載要領 
 
(1) 入札参加資格審査申請書「第一号様式」 

 ①受付区分は、本登録(一括受付)の時に申請する場合は「1」を、随時登録(随時受付)の時に申

請する場合は「2」を記載してください。 

 ②登録区分は、初めて申請をされる方は新規の「1」を、継続して申請をされる方は更新の「2」

を記載してください。 

 ③申請区分は主に物品を希望される方は「1」を、主に委託を希望される方は「2」を記載してく

ださい。 

 ④企業分類は、主たる事業から判断して、会社又は個人にあっては1から5のいずれかを、財団法

人・社団法人・協同組合等はその他の「6」を記載してください。 

 ⑤本社所在地については、郡・市及び区(東京特別区)から記入してください。 

 ⑥商号又は名称については、フリガナ欄はカタカナで左詰で記載し、1文字1カラムで記入してく

ださい。この場合において、法人区分(カブシキガイシャ・ユウゲンガイシャ等)は記入しないで

ください。 

漢字欄は左詰で記入し、また、法人の種類は略称で記入してください。 
 

（例）フリガナ チ バ     

  

   漢字 ㈱ 千 葉    

 
 ⑦代表者の役職名は、コード表から選択し記載してください。該当する役職名がない場合は「9」

のその他を選択し、その名称を記載してください。ただし、個人にあっては記載を要しません。 

 ⑧代表者氏名は左詰で記載し、姓と名の間は1カラムあけてください。 

 ⑨電話番号、fax番号及びＥメールアドレスは、営業部門のものを記載してください。ただし、

  ない場合は記載を要しません。 

 ⑩ＵＲＬ(ホームページアドレス)については、ある場合に記載してください。 

 ⑪営業所関係の記載方法は、本社関係の記載方法に同じです。 

 ⑫問合先欄は、この資格審査申請書に係る質問等についてお答えできる方の所属名・氏名・電話

番号を記載してください。 
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(2) 審査項目調書「第二号様式」 

 ①決算期 

  直前決算期の始期・終期及びその期間を記載してください。 

  １ヶ月に満たない月は切り上げてください。 

 ②販売実績高は、希望業種ごとに記載し、総売上高は損益計算書と一致してください。希望業種

の売上がない場合は、「0」と記載し、また、建設工事等今回申請業務に関係のない売上高はそ

の他販売高に記載すること。 

 ③ISO取得状況欄は、品質(ISO9001・9002)や環境マネジメントシステム(ISO14001)に関する国際

規格を取得している場合、該当欄に「○」を記載してください。 

 ④払込資本金は、審査基準日現在の資本金額を次の通り記載してください。 

株式会社・有限会社 登記簿上の資本金 

合資会社・合名会社 貸借対照表の資本金 

財団法人・社団法人 貸借対照表の基本金額 

社会福祉法人 基本財産(貸借対照表の基金) 

ＮＰＯ法人 貸借対照表の正味財産の金額 

個人 未記入 

 

 ⑤外国資本の欄は、次の区分により該当する区分の番号を記入してください。 

           区分                         摘要 

外資対象外 出資者が日本国内のもの 

外資50%以下 出資者に国外の者を含み、その割合が50%以下のもの 

外資50%超 出資者に国外の者を含み、その割合が50%超のもの 

 

 ⑥自己資本額は、次の計算式で算出してください。 

貸借対照表 

(1)資本金 Ａ 

(2)法定準備金 Ｂ 

(3)任意積立金 

 ａ 別途積立金 

 ｂ その他積立金 

Ｃ 

 

剰余金(欠損金)処分計算書 

(4)諸積立金(取崩金) 

 ａ 利息準備金 

 ｂ 別途積立金 

 ｃ その他積立金 

Ｄ 

(5)次期繰越利益(次期繰越損益) Ｅ 

 

増資等 

(6)増資等 

 ａ 増資(減資) 

 ｂ その他 

Ｆ 
 

法人の自己資本額＝Ａ＋Ｂ＋Ｃ＋Ｄ＋Ｅ＋Ｆ 

個人の自己資本額＝元入金＋本年利益＋事業主借－事業主貸 

 ⑦流動資産の額及び流動負債の額は、それぞれ貸借対照表の流動資産及び流動負債の額を転記し

てください。流動比率は、次の計算式で算出しますが、小数点以下は切捨てします。 

  流動比率＝流動資産の額÷流動負債の額×１００ 
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 ⑧設備の額は、製造又は委託を選択した場合に、減価償却後の金額を記載してください。    

  合計額は、貸借対照表の有形固定資産の額と一致します。有形固定資産を所有しない場合は、

 「0」と記載してください。 

 ⑨常勤職員数には、審査基準日現在申請者と直接かつ恒常的な雇用関係にある従業員の数を記載

してください。(※従業員の数には、派遣社員・出向社員・パート・アルバイト等は含みません。) 

  「常勤役員」には、代表者・個人事業主も含みます。 

  「事務職員」は、経理・人事・営業等主として事務に従事する従業員をいいます。 

  「技術職員」は、技術者・研究者等主として技術に従事する従業員をいいます。 

  「その他職員」は、前記に該当しない作業員・警備員・工場従事者等をいいます。 

  「障害者」とは、障害者の雇用の促進等に関する法律に規定する職員をいいます。なお、常時

56人以上の従業員を雇用している場合は、障害者雇用状況報告書又は障害者雇用調整金支給申請

書の控えの写しを、常時雇用している従業員数が56人未満であっても報奨金の支給申請を行って

いる場合には、報奨金支給申請書の控えの写しを添付してください。 

  「高齢者」とは、満55歳以上をいいます。 

 ⑩営業年数は、創業から現在までの期間から休止(休業)していた期間を差し引いた年数(1年未満

切捨て)を記載してください。 

(3) 契約実績調書「第三号様式」 

 審査基準日の直前の決算期及びその前の決算期において、千葉県及び他の官公庁(国・地方公共

団体・公社・公団等)と1件100万円以上の契約を締結した実績がある場合は、契約金額の大きなも

のから3件以内で記載してください。 

 各決算期の合計件数及び合計契約金額は、その期間に官公庁と契約したすべての件数と契約金額

を記載してください。 

 

３ 記載事項の変更 
 勝浦市長から入札参加資格を附与された後、次の事項に変更が生じた場合は、記載事項変更届(第

十二号様式)に変更事項を証する書類を添付して提出してください。提出の方法については、「共

通」の説明書のとおりお願いいたします。なお、変更事項が多数あり、記載事項変更届 (第十二号

様式)に書ききれない場合は別紙としてください。 
 

                    提出書類 

 

 

 

 

 変更事項 

 記 

 載 

 事 

 項 

 変 

 更 

 届 

 使 

 用 

 印 

 鑑 

 届 

 委 

 任 

 状 

 

 ２ 

 部 

 登 

 記 

 事 

 項 

 証 

 明 

(写) 

 印 

 鑑 

 証 

 明 

 書 

  

 

 

       備    考 

年間代理人 有  ○  ○  ○  ○  ○    

商号又は名称 

年間代理人 無  ○  ○   ○  ○   
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年間代理人 有  ○   ○  ○   
本社所在地 

年間代理人 無  ○    ○   

郵便番号も記載 

年間代理人 有  ○   ○  ○     

代表者 

年間代理人 無  ○    ○    

年間代理人 有  ○   ○      

営業所等の名称 

年間代理人 無  ○       

年間代理人 有  ○   ○     

営業所等の所在地 

年間代理人 無  ○      

 

郵便番号も記載 

資本金   ○    ○    

年間代理人   ○   ○    役職名の変更を含む 

年間代理人の印   ○  ○  ○     

実印   ○   ○   ○   

年間代理人 有  ○  ○       

代表者営業印 

年間代理人 無  ○  ○      

電話番号 

fax番号 

Ｅメールアドレス 

ＵＲＬ 

  

 

 ○ 

      

 

業種追加   ○      必要に応じ許認可証の写 

 

 
 

 


